
Ametijuhend






Ametinimetus: Muuseumi autojuht-videospetsialist


Asutus: Mahtra Talurahvamuuseum


Töö vahetu korraldaja: Direktor

Asendaja: vajadusel teine muuseumitöötaja direktori suulise korralduse alusel

Materiaalne vastutus:üldistel alustel

Eeldused: - 
kehtivate autojuhilubade olemasolu

· usaldusväärsus ja ausus

· viisakas suhtlemisoskus

- 
foto-ja videoalased teadmiste olemasolu

Töö ülesanded



 Töö tulemuslikkuse näitaja

1.Hoiab korras muuseumi auto.

1. Muuseumi auto on korras ja 







 puhas.

2.Korraldab regulaarselt tehnilist hoolet ja 
 2. Tehniline ülevaatus õige-

tehnilist ülevaatust.                                          aegselt läbiviidud, auto tehni-

                                                                         liselt korras.

3.Peab sõidupäevikut ja bensiinikulu

3. Sõidupäevik on korras.

arvestust.





. 

.                 

4.Iga kuu 5. kuupäevaks koostab eelmi-
 4. Bensiinikulu aruanded on õi-

se kuu bensiinikulu aruanded, esitab need       geaegselt koostatud  ja raamatu-

direktorile allkirjastamiseks ja raamatupida-   pidajale esitatud.

misse säilitamiseks.

5. Teeb pisemaid remondi –ja heakorratöid     5. Pisiremondi- ja heakorratööd.

vastavalt direktori poolt antud korraldustele.
  on tehtud.







.

6.Osaleb näituste ülesseadmisel ja muuseumi- 6. Vastavalt vajadustele on abi- 

programmide läbiviimisel abitöölisena.
    tööd tehtud.

7. Jäädvustab foto-ja videokaameraga muu-      7.Muuseumi foto-javideoarhiiv  seumi ja paiga olulisemad kultuurisündmused     täieneb pidevalt.

muuseumi arhiivis säilitamiseks. 

.

8. Täidab direktori poolt antud ühekord-

seid ülesandeid.

Õigused

1. Saada tööandjalt vajalikud töövahendid.

2. Osaleda ametialastel koolitustel.

Kohustused

1. Järgida oma igapäevatöös ICOM´i muuseumitöötaja kutse-eetika reeglite täitmist.

2. Pidada kinni tule-ja tööohutusnõuetest ning töösisekorra eeskirjadest.

3. Kasutada töövahendeid sihipäraselt ja säästlikult.

4. Mitte avalikustada tööülesannete täitmisel teatavaks saanud konfidentsiaalset infot.

